Na podlagi 15. ¢lena Uredbe o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/03, 162/22) in 15.
¢lena Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Mestna knjiznica Ljubljana (Uradni list RS, §t. 30/08 s
spremembami) sprejme direktor naslednji

PRAVILNIK O POSLOVANJU
MESTNE KNJIZNICE LJUBLJANA

1. ¢len
(uvodne dolocbe)

Ta pravilnik ureja poslovanje Mestne knjiznice Ljubljana (v nadaljevanju: MKL ali knjiznica).
Pravilnik opredeljuje zlasti:

- etiko poslovanja,

- pravice in dolZnosti knjiznice in uporabnikov,

- dostopnost in pogoje uporabe knjiznice,

- Casovne in druge omejitve pri izposoji gradiva, storitvah in uporabi knjiznice,
- jezik poslovanja,

- vrste storitev,

- cenik storitev.

2. €len
(definicije)
Izrazi v tem pravilniku imajo naslednji pomen:
- uporabnik je vsaka fizi¢na oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in/ali opremo
knjiznice;
- ¢lan je uporabnik, ki se v€lani v knjiznico; ¢lan je fizi¢na ali pravna 0seba;
- delovni dan je dan, ko posamezna enota knjiznice dejansko obratuje.

V pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, se uporabljajo kot nevtralni za
moski in Zenski spol.

Vsi izrazi v tem pravilniku, ki so v ednini, dvojini ali mnoZini, se uporabljajo tudi v drugi slovni¢ni
obliki, ¢e tako izhaja iz samega namena pravilnika ali njenega dolocila.

Naslovi posameznih ¢lenov so zgolj informativne narave in ne posegajo v pravice ter obveznosti.

3. ¢len
(dostopnost pravilnika)

Ta pravilnik je dostopen na spletni strani knjiZnice in v vseh njenih enotah, na spletni strani knjiZnice
je dostopna tudi Uredba o osnovnih storitvah knjiznic.



Mestna
obdina
Ljubljana

4. ¢len
(eti¢na nacela delovanja knjiZnice)

Zaposleni v knjiznici so pri svojem poslovanju in odnosih z uporabniki zavezani ravnati skladno z
eticnimi naceli, ki so vsebovana v veljavnih predpisih, zlasti v Kodeksu ravnanja javnih usluzbencev

in Eticnem kodeksu slovenskih knjizni¢arjev. Besedila kodeksov so uporabnikom dostopna na spletni
strani knjiznice.

5. ¢len
(jezik poslovanja)

Knjiznica posluje v slovenskem jeziku.

6. ¢len
(obratovalni ¢as)

Knjiznice so odprte za uporabnike v obratovalnem casu, ki je doloCen s strani knjiznice. Poletni,
praznicni in predprazni¢ni obratovalni ¢as je obi¢ajno drugacen kot redni obratovalni ¢as. Obratovalni
¢as posamezne knjiznice je za uporabnike javno dostopen na spletni strani.

Potujoca knjiznica posluje po posebnem razporedu obiskov postajalis¢.

Redni, poletni ter prazni¢ni in predprazni¢ni obratovalni ¢as knjiznic so priloga tega pravilnika.
Knjiznica, posamezna enota knjiznice ali del posamezne enote knjiznice je lahko zaprta za uporabnike
le iz upravic¢enih razlogov. Kot upraviceni razlogi se $tejejo zlasti preurejanje, sanacija, investicijska
dela, okvare ali tehni¢ne tezave, selitev gradiva ali opreme, selitev ali ukinitev knjiznice, popis
gradiva, drugi dogodki, ki so posledica visje sile ali drugi nepredvidljivi dogodki, zaradi katerih se
knjiznica, posamezna enota ali del enote zapre oziroma se ne more ali ne sme uporabljati. V ¢asu
zaprtja posamezne knjiznice obveznosti uporabnikov do zaprte enote mirujejo. Uporabnike se z
zaprtjem knjiznice ali posamezne enote knjiZnice seznani z objavo obvestila na spletni Strani
knjiznice.

7. €len
(enote knjiZnice)

Sedez knjiznice je v Ljubljani, na naslovu Kersnikova ulica 2, 1000 Ljubljana.

KnjiZnica posluje z uporabniki v svojih enotah. Vse enote so objavljene na spletni strani knjiZnice
https://www.mklj.si/.

8. ¢len
(storitve knjiZnice)

Knjiznica izvaja in omogoca uporabnikom zlasti naslednje osnovne storitve:

- uporabo javnih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih podatkovnih zbirk in
informacijskih virov,

- dostop do splosno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,

- posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva,

- izposojo knjizni¢nega gradiva v knjiznici in na dom,

- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,

- pomo¢ in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in pri uporabi knjiznice,

- seznanjanje z novostmi Vv knjiznici,


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlurid=2001474
http://www.mklj.si/index.php/o-knjiznici/pravilniki/48-eticni-kodeks
http://www.mklj.si/index.php/o-knjiznici/pravilniki/48-eticni-kodeks
https://www.mklj.si/
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- uporabo tehni¢ne opreme, namenjene uporabnikom,
- dostop do svetovnega spleta;
- dostop do dejavnosti in prireditev;

ter druge storitve, ki so opredeljene v pravilniku in v drugih aktih knjiznice.

9. ¢len
(najem prostorov)

Na podlagi zahteve prosilca lahko knjiznica posamezni prostor oziroma prostore odda v najem.
Seznam kontaktnih oseb je dostopen na spletni strani knjiznice. Najemnik mora knjiznici placati
najemnino po vsakokratnem veljavnem ceniku knjiznice.

10. ¢len
(uporaba knjiZnice)

cey e

izrecno odobri knjiznica. Vsakdo mora v knjiznici spoStovati zlasti urejenost prostorov, knjizni¢nih
zbirk in opreme ter spostovati Hisni red Mestne knjiznice Ljubljana, ki je sestavni del tega pravilnika.

Knjiznica ne prevzema nikakrSne odgovornosti za ravnanje obiskovalcev v knjiznici. Odgovornost
za otroke oziroma za osebe, ki nimajo poslovne sposobnosti, ter njihova dejanja, nosijo starsi oziroma
njihovi drugi zakoniti zastopniki.

Knjiznica ne prevzema odgovornosti za vsebino prireditev in drugih dogodkov v knjiznici, ki jih ne
izvaja knjiznica sama, ter za kakrSnokoli Skodno ravnanje, ki izhaja iz prireditve oz. dogodka, ki ga
ne izvaja knjiZznica sama. StaliS¢a izvajalcev dogodkov niso nujno stali§¢a knjiZnice.

Izvajalec prireditve oz. dogodka se zavezuje, da bo svoje delo, vklju¢no s proizvodi, ki jih bo morebiti
ponujal, opravljal skladno s predpisi in zahtevami. Knjiznica ne prevzema odgovornosti za izvedbo
storitve, vklju¢no s hrano, pijaco in drugimi proizvodi, ki jih obiskovalcem ponudi izvajalec dogodka.

11. ¢len
(¢lan)

Vsakdo mora ob vpisu v knjiznico predloziti na vpogled osebni dokument, s katerim se identificira,
in podati soglasje k Clanstvu, s ¢imer jamci, da je prebral ta pravilnik in ga sprejme kot sestavni del
¢lanstva. Clanstvo velja 12 mesecev.

Clan ¢lanstvo izkazuje s ¢lansko izkaznico v fiziéni obliki ali preko aplikacije (e le-ta obstaja in
deluje ter jo uporabnik ima namesto ¢lanske izkaznice v fizi¢ni obliki), lahko pa izkazuje ¢lanstvo
tudi z identifikacijo z, v knjiZnici registriranim, mobilnim telefonom. Za ¢lansko izkaznico odgovarja
izklju¢no €lan oziroma njegov zastopnik.

12. ¢len
(pravna oseba kot ¢lan)

Clan knjiznice je lahko tudi pravna oseba. Knjiznica izda Clansko izkaznico, ki jo lahko uporablja
tudi pooblaScenec pravne osebe. Clanska izkaznica za pravno osebo je lahko le v fizi¢ni obliki.

Pooblascenec in pravna oseba solidarno odgovarjata za izkaznico in vse pravice ter obveznosti, ki
izvirajo iz ¢lanstva.

Pooblascenec ne sme uporabljati clanske izkaznice pravne osebe za osebno uporabo.
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13. ¢len
(vpis mladoletnih oseb)

Za vpis otroka do 15. leta je potrebno soglasje starsa ali skrbnika oz. drugega zakonitega zastopnika
otroka. Otroka lahko z veljavnim pooblastilom vpiSe tudi pooblaséenec starsa, skrbnika ali drugega
zakonitega zastopnika otroka. Ob vpisu je potrebno predloziti na vpogled vse potrebne podatke in
osebne dokumente otroka ter starSa ali skrbnika oz. drugega zakonitega zastopnika otroka, v primeru
pooblastila tudi veljavno pooblastilo.

Mladostniki od dopolnjenega 15. leta dalje se lahko vpisujejo samostojno, ¢e predlozijo svoj osebni
dokument in podpiSejo vpisnico.

Star$i, skrbniki in/ali drugi zakoniti zastopniki otroka odgovarjajo za vse pravice in obveznosti, ki
izhajajo in/ali so v zvezi s ¢lanstvom mladoletnih oseb.

14. €len
(vpis tujih drzavljanov)

Tuji drzavljani, ki prebivajo v Republiki Sloveniji, morajo ob vpisu predloziti potni list, osebno
izkaznico ali drug ustrezen dokument, s katerim je mogoce preveriti njihovo istovetnost, ter dokazilo
0 prebivanju v Republiki Sloveniji.

15. ¢len
(prenehanje ¢lanstva)

Clanstvo v knjiznici preneha:

- na pisno zahtevo €lana,
- avtomatic¢no, eno leto po zadnjem podaljSanju Clanstva,
- s sklepom knjiznice.

V primeru prenehanja ¢lanstva iz prve alineje tega odstavka tega ¢lena mora ¢lan podpisano izpisnico
(priloga pravilnika) osebno predloziti v knjiZnici, lahko pa jo zanj predloZi njegov pooblas¢enec
skupaj z veljavnim pooblastilom &lana za izpis. Clan mora ob tem imeti izpolnjene vse obveznosti do
knjiznice (vrnjeno gradivo in poravnane vse finanéne obveznosti).

O prenehanju ¢lanstva s sklepom odloca direktor. S sklepom se ¢lanu za dolo¢en ¢as odvzame vse ali
le nekatere pravice, ki izvirajo iz ¢lanstva, prav tako se lahko ¢lanu prepove vstop in zadrzevanje v
knjiznici skladno s 50. ¢lenom tega pravilnika.

S prenchanjem ¢lanstva ne prencha obveznost placila vseh ¢lanarin, ki so nastale do trenutka
prenchanja Clanstva in drugih stroSkov ter obveznosti. KnjiZznica stroska nakupa Urbane in/ali Ze
placane Clanarine ne vraca. KnjiZznica ima pravico terjati dolg od dolznika sama ali s pomocjo
zunanjih subjektov.

16. ¢len
(pravice uporabnikov)

Uporabnik ima naslednje pravice:

- uporaba citalnic,
- dostop do splosno dostopnih elektronskih gradiv preko svetovnega spleta,
- dostop do omrezja,
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- udeleZba na prireditvah knjiznice,

- placljiva uporaba racunalniske opreme za doloCen ¢as,

- placljivo kopiranje gradiva v mejah in v skladu s predpisi,
- pridobitev informacij in svetovanje o gradivu.

Pravice iz prvega odstavka tega ¢lena ne veljajo za tistega uporabnika, ki SO mu odvzete pravice.

V kolikor ni v okviru posamezne prireditve ali drugega dogodka izrecno dolo¢eno drugace, je pogoj
za udelezbo tudi prijava na dogodek.

17. ¢len
(podatki ¢lanov oz. uporabnikov)

Fizi¢na oseba mora ob vpisu v knjiznico posredovati to¢ne ter natancne podatke, in sicer:

- imein priimek,

- datum rojstva,

- naslov stalnega oziroma zaCasnega bivalisca,

- kategorijo Clana,

- podatke za obveScanje (telefonska Stevilka, naslov elektronske poste oz. naslov bivalisca).

Pravna oseba je ob vpisu zavezana knjiznici posredovati naslednje podatke:

- naziv pravne osebe,

- dav¢no stevilko,

- naslov,

- morebitni naziv in naslov organizacijske enote,

- ime in priimek odgovorne osebe,

- imein priimek ter kontaktne podatke (telefon in elektronski naslov) pravne osebe.

Ob vpisu ¢lana v knjiznico ima knjiznica pravico zbirati in obdelovati podatke iz prvega in drugega
odstavka tega Clena, zbiranje in obdelava drugih podatkov pa je dovoljena le, ¢e €lan oziroma
uporabnik za njih poda izrecno pisno privolitev. S podpisom in posredovanjem podatkov ¢lan soglasa,
da lahko knjiznica hrani in obdeluje njegove podatke.

Clan je dolzan pisno obvestiti knjiznico o vsaki spremembi svojih podatkov in za njih predloziti
dokazilo, in sicer v osmih dneh po nastali spremembi. V kolikor ¢lan tega ne stori, knjiznica ni
odgovorna za Skodo in stroske, ki ¢lanu nastanejo.

Osebni podatki o ¢lanih se v zbirki ¢lanstva vodijo do enega leta od poteka ¢lanstva v knjiznici
oziroma eno leto po zadnji aktivnosti, zabeleZeni v bazi podatkov. Knjiznica enkrat mesecno brise
oziroma anonimizira osebne podatke ¢lanov, ki jim je poteklo ¢lanstvo in za katere ne obstaja ve¢
podlaga za hrambo podatkov. Vse dokler ima ¢lan neporavnane obveznosti do knjiznice se njegovi
podatki, vkljuéno z osebnimi podatki, hranijo in se izbriSejo oziroma anonimizirajo takrat, ko so
njegove obveznosti do knjiznice v celoti poravnane.

18. ¢len
(€lanarina)

Knjiznica ¢lanom zaracuna ¢lanarino, ki je objavljena v ceniku, ki je dostopen tudi na spletni strani
knjiznice in je sestavni del tega pravilnika. Clanarina se placuje vnaprej za obdobje 12 mesecev.

Clani, ki so fizi¢ne osebe, lahko uveljavljajo posebne pravice, kot so opredeljene v ceniku, in sicer le
osebno v knjiznici in ne preko spleta ali aplikacije.
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Na zahtevo vzgojno-varstvenega in izobrazevalnega zavoda lahko zavod s soglasjem knjiznice za eno
¢lanarino prejme ve¢ ¢lanskih izkaznic.

Clan je dolzan ¢lanarino poravnati ob vpisu.

19. ¢len
(pravice ¢lanov)

MKL omogoca izkljuéno ¢lanu knjiznice, ki ima izpolnjene vse zapadle obveznosti, da:

........

cen e

- uporablja elektronsko gradivo,

- uporablja kataloge in druge informacijske vire,

- uporablja dolocene Citalnice in druge Studijske prostore,

- podaljSuje izposojevalne roke in rezervira gradivo,

- prejema obvestila v zvezi z izposojenim gradivom,

- dostopa do e-storitev,

- se udelezuje prireditev, izobrazevanj in dejavnosti, ki so namenjene izklju¢no ¢lanom,
- se udelezuje usposabljanj za uporabo knjiznice,

- brezpla¢no uporablja racunalnisko opremo za dolocen cas,

- uporablja druge storitve, ki jih knjiznica nudi le svojim ¢lanom.

Pravice iz prvega odstavka tega ¢lena ne veljajo za tistega ¢lana, ki so mu odvzete pravice.
Vsak ¢lan se posameznega izobrazevanja lahko ob predhodni prijavi udelezi le enkrat.

20. ¢len
(¢astno ¢lanstvo)

Castno ¢lanstvo lahko podeli knjiznica:

- upokojencem, ki so pred upokojitvijo delali v MKL, in
- drugim osebam, ki so bistveno prispevale k dejavnosti, razvoju in podobi knjiznice.

Osebne podatke ¢astnih ¢lanov se hrani ves Cas trajanja takega ¢lanstva. V kolikor oseba zahteva
izlo¢itev iz Castnega Clanstva, se njeni podatki hranijo pod pogoji, ki veljajo za ostale ¢lane knjiznice.

S prenehanjem statusa Castnega ¢lana prenehajo tudi privilegiji, ki jih ¢astno ¢lanstvo prinasa.

21. €len
(¢lanska izkaznica)

Clanska izkaznica knjiznice je Urbana—enotna mestna kartica Mestne ob&ine Ljubljana (v fizi¢ni obliki
ali v aplikaciji) ali aplikacija za identifikacijo sistema COBISS ali v knjiznici registriran mobilni
telefon. Strosek identifikacije ¢lana z mobilnim telefonom nosi ¢lan po veljavnem ceniku operaterja.

Ob vpisu v knjiznico MKL, ¢e to dovoli ¢lan, knjiznica preveri pri Ljubljanskem potniskem prometu
(v nadaljevanju LPP), ¢e obstaja navedena oseba Ze v bazi LPP. V kolikor oseba Ze obstaja v bazi
LPP in z uporabo podatkov soglasa, se podatki o ¢lanu iz LPP uporabljajo tudi v MKL. V nasprotnem
primeru ¢lan kupi novo ¢lansko izkaznico Urbano, ki je uporabna le za storitve knjiznice.

Kartico Urbana knjiznica opremi z imenom in priimkom ter eviden¢no $tevilko ¢lana.
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22. €len
(odgovornost za ¢lansko izkaznico)

Za C¢lansko izkaznico in vse storitve v zvezi z njo je odgovoren imetnik kartice oziroma njegov
zastopnik. Vsi stroski v zvezi s preklicem in izdajo nove kartice bremenijo ¢lana, ki jih mora poravnati
po veljavnem ceniku.

Clanska izkaznica mora biti primerna za uporabo v knjiznici. Imetnik kartice mora vsako poskodbo,
izgubo, unicenje ali odtujitev takoj prijaviti knjiznici in jo nadomestiti, sicer storitev ne more
uporabljati. V kolikor se Urbana ne nanasa na storitve knjiznice, uporabnik vse zadeve ureja pri LPP.

23. ¢len
(izposoja in vracilo gradiva)

Gradivo in druge storitve knjiznice si lahko ¢lan izposodi oziroma jih uporablja le ob predlozitvi svoje
¢lanske izkaznice in na zahtevo knjiZznice ob predloZzitvi osebnega dokumenta. V kolikor ¢lan znotraj
mreze knjiznic MKL naroci gradivo iz druge knjiznice ali vrne gradivo v knjiznici, v kateri si gradiva
ni izposodil, placa stroSke te storitve.

Vracilo gradiva v Potujoci knjiznici ni mogoce, razen ¢e je bilo gradivo izposojeno v njej. Vracilo
igrac, elektronskih bralnikov in drugega gradiva, za katerega je to izrecno dolo¢eno, je mogoce le v
tisti enoti knjiznice, kjer si jih je €lan izposodil. Vrac¢ilo poSkodovanega gradiva je mogoce le v
knjiznici, kjer je bilo gradivo izposojeno.

Ob izposoji gradiva na knjigomatih za izposojo in paketnikih ter ob vracilu gradiva na knjigomatih

za vracanje in zabojnikih veljajo posebni pogoji oziroma navodila, ki so opredeljena na vidnem mestu
v knjiZnici oziroma na spletni strani.

24. €len
(roki izposoje gradiva)

Rok izposoje gradiva je 21 dni, razen v primerih, ko je izrecno doloceno drugace.
Rok za izposojo Casopisov (tedniki, Stirinajstdnevniki) je 7 dni, rok za izposojo gradiva iz Potujoce
knjiznice je 75 dni. Do izteka roka izposoje gradiva je €lan dolZan gradivo vrniti, sicer sam nosi

posledice svoje zamude.

25. ¢len
(podaljSanje roka za izposojo gradiva)

Clan lahko podaljsa rok izposoje gradiva pred iztekom roka izposoje in pod pogojem, da gradivo $e
ni rezervirano, in sicer tako, da izposoja lahko traja skupaj najve¢ 63 dni za gradivo, ki ima rok
izposoje 21 dni.
Gradivo, ki mu ni mogoce podaljsati roka izposoje:

- gradivo, ki ga je v €asu izposoje Ze rezerviral drug ¢lan,

- Casopisom, ki izhajajo na 14 dni ali pogosteje,

- gradivu, izposojenemu v Potujo¢i knjiznici,

- gradivu, za katerega je bilo poslano obvestilo o nevrnjenem gradivu.
Ce gradivo ni rezervirano, se lahko po vrnitvi takoj ponovno izposodi.

Rok izposoje gradiva se lahko podalj3a:

- osebno s ¢lansko izkaznico v knjiznici,
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- elektronsko preko knjizni¢nega sistema COBISS,
- s klicem v knjiznico, pri ¢emer mora ¢lan navesti tudi Stevilko ¢lanske izkaznice.

26. ¢len
(narocanje in rezerviranje gradiva)

Clan lahko naroci ali rezervira do pet naslovov gradiv hkrati. Clan si izbere nac¢in obvesc¢anja o
razpoloZzljivosti naro¢enega ali/in rezerviranega gradiva, in sicer preko elektronske poste, SMS-a,
telefona ali po posti. Knjiznica ima pravico zaracunati stroske obvestila.

Clan mora prevzeti narogeno ali rezervirano gradivo v roku dveh delovnih dni od poslanega obvestila
v enoti, kjer je gradivo narocil oz. rezerviral, sicer mora placati stroSek neprevzema gradiva.

V kolikor gradivo soCasno izbere ¢lan, ki je fizicno v knjiznici, ima le-ta prednost pred ¢lanom, ki je
narocil gradivo preko sistema COBISS ali po telefonu.

Iz narocanja in rezerviranja je izvzeto gradivo in ostali artikli, ki so naSteti v Cetrtem odstavku 27.
¢lena ter v drugem odstavku 28. ¢lena Pravilnika.

27. ¢len
(medknjiZni¢na izposoja)

cen e

in se placa po ceniku MKL, tudi ¢e ¢lan naroCenega gradiva ne prevzame. Rok izposoje, moznost
podaljSanja, zamudnina in drugi stroski v zvezi z gradivom se ¢lanu zaracunajo po ceniku knjiznice,
od katere MKL pridobi gradivo.

Clan lahko naro¢i gradivo osebno v knjiznici ali elektronsko.

Izposoja in vracilo gradiva se lahko izvedeta v naslednjih enotah MKL: Knjiznica Bezigrad, KnjiZnica
JoZzeta Mazovca, Knjiznica Otona Zupancica, Knjiznica PreZihov Voranc, KnjiZnica Siska in
Slovanska knjiznica.

cen e

¢italnisko gradivo, tekoc€i letniki Casopisov in casnikov, igrace in igre, gramofonske ploSce ter
gradivo, ki je neprimerno za posiljanje.

28. ¢len
(omejitve pri izposoji gradiva)
Knjiznica izposoja gradivo na dom, razen &e je izrecno dolo¢eno drugade. Clan mora gradivo
pravocasno vrniti.

KnjiZnica ne izposoja gradiva na dom v naslednjih primerih:

gradivo, ki je namenjeno izkljucno uporabi v knjiznici in je kot tako oznaceno (rokopisi, dragoceno
in redko gradivo, referen¢no gradivo, Citalnisko gradivo, tekoc€i letniki ¢asopisov in Casnikov ter
gradivo, ki je neprimerno za posiljanje),

- v primeru tehni¢nih tezav,

- iz drugih utemeljenih razlogov in

- Ce tako doloca ta pravilnik.

Clan ima lahko izposojen le en izvod istega naslova gradiva hkrati ter do najve¢ 99 enot gradiva hkrati.

Clan, ki ima do knjiznice neporavnane obveznosti v vi§ini ve¢ kot 19,00 EUR ali je v zamudi s
pla¢ilom finan¢nih obveznosti za ve¢ kot 23 dni ali mu je bilo poslano III. obvestilo o nevrnjenem
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gradivu, si ne more izposojati gradiva in uporabljati ostalih storitev knjiznice. Clan je dolzan
poravnati oziroma izpolniti vse svoje finanéne in druge obveznosti.

Na ¢lansko izkaznico otroka si ni dovoljeno izposojati gradiva za odrasle. Otroci si lahko izposojajo
in vracajo igrace, tehni¢no opremo, bralnike itd. le ob prisotnosti njihovega zastopnika.

29. ¢len
(skrb za gradivo in ustrezna uporaba storitev)

Uporabnik mora skrbno ravnati z gradivom, opremo, napravami, predmeti in prostori knjiznice in je
odgovoren za vso skodo, ki jo povzroci knjiznici.

Ob izposoji gradiva mora ¢lan knjiznico opozoriti na vidne poskodbe gradiva. Clan mora gradivo
varovati pred poSkodbami, uni¢enjem in odtujitvijo. V gradivo ni dovoljeno pisati, vpisovati opomb
in drugih znakov oz. kako drugade posegati ali poskodovati. Clan, ki vrne poskodovano, unieno ali
neustrezno gradivo ali gradiva ne vrne, je zavezan ravnati skladno z dologili 36. ¢lena tega pravilnika.

30. ¢len
(zadolZnica)

Knjiznica ¢lanu, ob opravljeni transakciji v sistemu COBISS, posreduje zadolznico (izpis 0 evidenci
stanja na ¢lanskem racunu). V kolikor ¢lan izro€itev zadolZnice zavrne ali je ne preveri in knjiznice
ne opozori na morebitne pomanjkljivosti in napake v izpisu, se Steje, da zadolznica odraza realno
dejansko stanje.

Na zadolZnici so vsebovani naslednji podatki:

- podatki o MKL: naziv, naslov, telefon, spletna stran, dav¢na Stevilka, obratovalni ¢as
posamezne enote,

- ime in priimek Clana, ¢lanska Stevilka, datum poteka Clanstva,

- seznam gradiva,

- rok za vracilo gradiva,

- podatek o visini dolga na dan izpisa.

31. ¢len
(zamudnina)

Ce ¢lan prekoradi rok izposoje gradiva, je zavezan poravnati zamudnino v skladu s cenikom MKL,
ter vrniti gradivo. Zamudnina je opredeljena kot sankcija, ki jo ¢lan plac¢a zaradi prekoracitve roka za
izposojo gradiva.

Zamudnina se zaraCunava za vsak dan zamude, ko knjiZznica obratuje, za vsak izposojen izvod
gradiva. Le v primeru, ¢e ¢lan vrne gradivo prvi dan po poteku roka izposoje, mu knjiznica zamudnine
za ta dan ne zaracuna.

Ce se v ¢asu, ko je gradivo izposojeno, cena zamudnine spremeni, se zamudnina obraduna po ceniku,
veljavnem na dan placila.

Clan je upravicen do oprostitve placila obveznosti iz naslova zamudnine le iz utemeljenih razlogov
(npr. naravna nesreca, hospitalizacija, itd.), na podlagi pisne prosnje ob predloZitvi ustreznih dokazil.

32. ¢len
(obvestila 0 nevrnjenem gradivu)

Knjiznica ¢lanu, ki izposojenega gradiva ne vrne pravocasno, poslje najvec tri obvestila o nevrnjenem
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gradivu. Clan je zavezan pladati stroske vsakega poslanega obvestila.
Obvestila so praviloma:

- 1. obvestilo sistem COBISS zabelezi sedmi dan po preteku roka izposoje. To obvestilo prejme
¢lan praviloma takoj ali en dan kasneje, tj. osmi dan po preteku roka izposoje;

- 1l. obvestilo sistem COBISS zabelezi petnajsti dan po zabeleZenem 1. obvestilu, ¢lan prejme
to obvestilo praviloma takoj ali en dan kasneje, tj. Sestnajsti dan po zabeleZzenem I. obvestilu;

- 11 obvestilo sistem COBISS zabelezi petnajsti dan po II. obvestilu, ¢lan prejme navedeno
obvestilo priporoc¢eno po posti praviloma en dan kasneje, tj. Sestnajsti dan po zabelezenem I1.
obvestilu.

Za nevrnjeno gradivo iz Potujoce knjiznice se ¢lanu 1. obvestilo izda praviloma 14. dan po poteku
izposojevalnega roka, Il. obvestilo praviloma 31. dan po poslanem 1. obvestilu in Ill. obvestilo
praviloma 31. dan po poslanem II. obvestilu.

Clan je zavezan pladati stroske vsakega obvestila od trenutka, ko je to zabelezeno v sistemu COBISS.

MKL ima pravico po zabeleZenju zadnjega obvestila dolg izterjati v predsodni in/ali v sodni izterjavi
sama ali preko zunanjih partnerjev.

33. ¢len
(obvestila 0 neporavnanih obveznostih)

Knjiznica ¢lanom z zapadlimi finan¢nimi obveznosti lahko poslje obvestilo o viSini dolga in jih
pozove k izpolnitvi obveznosti. Za izterjavo lahko knjiznica pooblasti tudi zunanjega izvajalca.

Knjiznica hrani podatke ¢lana, ki ima dolg, vse do popolnega placila storitev oziroma dokler za
hrambo obstaja pravna podlaga.

34. ¢len
(mozZnosti obvesSc¢anja)

Clan lahko na svojo Zeljo prejema obvestila o gradivu in ¢lanstvu v elektronski obliki ali po telefonu
(SMS obvestilo) ali na drug primeren nacin. V primeru SMS obvestila ali potisnega obvestila ceno
placa Clan v visini, kot jo doloc¢a njegov operater.

V primeru, da ¢lan zaradi tehnic¢nih in drugih razlogov obvestila ni prejel, ga to ne odvezuje, da uredi
obstojece obveznosti do knjiznice. Knjiznica ne prevzema odgovornosti v primerih, ¢e ¢lan obvestila
ni prejel.

35. €len
(poravnava obveznosti)

Clan lahko pla¢a dolg osebno v knjiznici ali preko sistema COBISS.

Na podlagi pisne prosnje ¢lana je dolg mozno poravnati v vec obrokih, pri cemer ¢lan ne more koristiti
storitev knjiznice do popolnega placila celotnega dolga.

36. ¢len
(nadomestilo za gradivo)

Clan, ki vrne poskodovano ali uni¢eno gradivo ali gradiva ne vrne ali vrne neustrezno gradivo kot je
primeroma nasteto v tretjem odstavku tega ¢lena, ga je zavezan nadomestiti z enakim gradivom ali po
dogovoru s knjiznico z drugim ustreznim gradivom in placati stroske opreme gradiva skladno s
cenikom.
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V kolikor ¢lan gradiva ne vrne in ga ne nadomesti, mora zanj placati nadomestilo in stroske opreme
gradiva skladno s cenikom. Ce cena gradiva v ceniku ni opredeljena, se jo dolo¢i na podlagi cene za
gradivo, ki je na trgu. V kolikor gradiva ni vecC na trgu, ceno za gradivo doloci knjiznica.

V primeru pomanjkljivo vrnjenega gradiva, poskodovanega gradiva ali vrnjenega neustreznega
gradiva (gradivo brez prilog, npr. CD, DDV, zemljevidi ipd., igrate z manjkajo¢imi deli, bralniki
ipd.) ima knjiznica pravico, da ¢lana o tem obvesti po telefonu, po elektronski posti ali po navadni
posti.

37. €len
(odskodnina)

Uporabnik, ki povzroci $kodo v ali na knjiznici, jo je zavezan povrniti.

Ce uporabnik povzrogi skodo na elektronskih bralnikih in drugi tehni¢ni opremi, visino $kode dolo¢i
pooblasceni serviser.

38. ¢len
(nastala Skoda pri uporabi knjiZnice)

Knjiznica ne prevzema odgovornosti za kakrsno koli Skodo, ki nastane kot posledica uporabe
knjiznice oz. katerih koli medijev za izposojo, ki jih uporabniki uporabljajo v knjiznici ali pri delu s
svojimi racunalniki (CD-ji, spominske kartice ipd.).

39. ¢len
(uporaba ¢italnic)

Za citalnice oz. ¢italniSka mesta veljajo tudi posebna pravila, in sicer ni dovoljeno:

- glasno govorjenje,

- glasna uporaba mobilnega telefona in drugih medijev,
- uporaba ve¢ ¢asopisov ali ¢asnikov hkrati,

- prehranjevanje in

- drugo obnasanje, ki moti uporabnike in/ali zaposlene.

Posamezna citalnica ima pravico dolo¢iti tudi druga pravila.

40. ¢len
(uporaba javnih rac¢unalnikov)

Knjiznica uporabnikom omogoc¢a uporabo javnih ra¢unalnikov (glede na razpolozljive kapacitete in
zasedenost racunalniskih mest) in brezzi¢ni dostop do interneta. Uporaba racunalnika je ¢asovno
omejena.

Uporaba javnih racunalnikov je brezplacna za ¢lane, ki imajo poravnane vse obveznosti do knjiZnice,
in za druge uporabnike, za slednje je omejena do dve uri.

Brezzic¢ni dostop do interneta je brezplacen za ¢lane, ki imajo poravnane vse obveznosti do knjiznice,
ter za ¢lane organizacije Eduroam.

Vsak uporabnik, ki ni ¢lan MKL ali organizacije Eduroam, se mora ustrezno identificirati. V kolikor
zeli uporabo posameznega racunalnika ve¢ uporabnikov, ima knjiznica pravico, da uporabo ¢asovno
omeji in dolo¢i vrstni red uporabe racunalnika.
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Otrokom do 15 let brez spremstva starSev ali skrbnikov se lahko omeji uporaba racunalnikov v
knjiznici po presoji zaposlenega v knjiznici.
Knjiznica lahko vodi evidenco uporabe ra¢unalniske opreme.

Knjiznica ne odgovarja za vsebino in to¢nost podatkov, ki so uporabnikom dostopni na spletu.

Podrobnejsa pravila za uporabo racunalnikov in brezziénih omrezij so opredeljena v Pravilih o
uporabi javnih racunalnikov in brezzi¢nih omrezij v MKL, ki je sestavni del tega pravilnika.

41. ¢len
(omejitve uporabe elektronskih vsebin in/ali tehni¢ne opreme)

Knjiznica lahko, v kolikor je z navedenim seznanjena, ne dovoli uporabe tehni¢ne opreme in/ali
dostopa ter uporabe spletnih vsebin oz. storitev:

- Ce oprema in/ali vsebina nima urejenih avtorskih in drugih pravic,

- Ce uporaba opreme in/ali vsebin pomeni krSitev licenc,

- Ce uporaba opreme in/ali vsebin nasprotuje zakonu, javnemu redu ali javni morali,
- Ceuporaba opreme in/ali vsebin nasprotuje nalogam in poslanstvu knjiznice.

Knjiznica ima pravico uporabniku, ki kr$i dolo¢bo prvega odstavka tega Clena, takoj prepovedati
uporabo vseh racunalnikov, opreme in storitev v knjiznici.

42. ¢len
(placljive storitve)

Placljive storitve so opredeljene in se zaraCunavajo po veljavnem ceniku MKL.

43. ¢len
(izdelava bibliografij)

MKL lahko med svojimi storitvami ponuja tudi izdelavo bibliografij.

44, ¢len
(reproduciranje gradiva)

KnjiZnica izvaja oziroma omogoca reproduciranje gradiva v skladu z zakonom in drugimi predpisi
ter akti.

Gradiva, ki je arhivski izvod ali pa je zaradi velikosti formata, slabe vezave ali morebitnih drugih
poskodb neprimerno za reproduciranje, knjiZnica ne reproducira oz. reproduciranja ne omogoca.

45. €len
(oglaSevanje v prostorih knjiZnice)

Brezplacno oglasevanje, v kolikor to dopusc€ajo prostorske zmoznosti knjiznice, je po pridobitvi
predhodnega soglasja MKL dovoljeno:

- javnim zavodom, katerih ustanoviteljica je Mestna obc¢ina Ljubljana in drugim ob¢inam na
obmo¢ju delovanja MKL,

- nevladnim organizacijam in izobrazevalnim ustanovam ter posameznim nosilcem projektov
v organizaciji Mestne ob¢ine Ljubljana in drugih ob¢in na obmocju delovanja MKL,

- kulturnim zavodom nacionalnega pomena,

- izjemoma tudi drugim pravnim subjektom.
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Prosnja za oglasevanje se poslje na naslov oglasi@mklj.si ali na MKL, Kersnikova ulica 2, 1000
Ljubljana.

Knjiznica ima pravico vse oglase, za katere ne obstaja soglasje, odstraniti na stroske tistega, ki je
oglas objavil in/ali ga je namestil v knjiznici.

46. ¢len
(knjizni darovi)

Knjiznica po lastni strokovni presoji prevzema in razpolaga s podarjenim gradivom ter odlo¢a o
njegovem uvr§canju v zbirke.

47. ¢len
(prodaja gradiva)

Knjiznica ima pravico prodajati gradivo:

- ki je bilo izlo¢eno in odpisano iz zbirke,

- podarjeno gradivo, ki ni bilo uvr$¢eno v zbirko,

- ki gaje prejela v okviru posebnih projektov in ni bilo porabljeno za projekt, ¢e s tem soglasa
nosilec projekta.

cen e

gradiva MKL.

Knjiznica lahko prodaja publikacije, predmete in ostale promocijske materiale, ki jih izdaja in
pripravlja sama ali ima za prodajo dovoljenje pristojnega subjekta.

48. €len
(zvoc¢ni varnostni sistem)

Za zascito gradiva se v knjiznici uporablja tudi zvo€ni alarmni varnostni sistem.

V primeru sprozitve alarmnega sistema so uporabniki dolzni sodelovati z osebjem knjiZnice in ravnati
skladno z navodili zaposlenih.

49. ¢len
(video nadzor)

V nekaterih knjiznicah se za varovanje uporablja tudi video nadzor. Na izvajanje videonadzora
opozarja ustrezna signalizacija.

Knjiznica s posnetki video nadzora ravna v skladu z veljavnimi predpisi.

50. ¢len
(krSitve)

Knjiznica ima pravico fizi€no odstraniti uporabnika iz knjiZnice in/ali mu izre¢i opozorilo zlasti v
naslednjih primerih, Ce:

- uporabnik ne uposteva navodil knjiznice, njenih zaposlenih ali z njene strani pooblas¢enih
organov (npr. varnostnikov),

- se uporabnik neprimerno obnasa kot doloc¢a drugi odstavek 10. ¢lena tega pravilnika,

- uporabnik v knjiznici lahko povzroci Skodo,

- uporabnik moti druge udelezence v knjiznici,

- uporabnik krs$i red in mir v knjiznici,
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- uporabnik krsi bonton v knjiznici,
- uporabnik uporablja racunalnike in medije v nasprotju z namenom, za katerega so mu
dostopni.

V kolikor uporabnik huje krsi pravila knjiznice, mu knjiznica s sklepom lahko prepove vstop in
uporabo knjiznice za obdobje do enega leta. Clan v tem primeru ni upravi¢en do vrnitve ze placane
¢lanarine oz. ni opros¢en placila ¢lanarine in drugih obveznosti, ki so Ze nastale.

Kot hujse krsitve se Stejejo zlasti, ¢e uporabnik:

- 1zvaja kakr$no koli nasilje v knjiznici,

- unicuje gradivo, opremo in/ali prostor knjiznice,

- izvrsi prekrSek ali kaznivo dejanje ali poskus kaznivega dejanja (v prostorih knjiznice ali z
ravnanjem, Ki je povezano s knjiznico),

- povzroca Skodo,

- ponavlja krSitve, in sicer ¢e izvrsi vsaj dve katerikoli krSitvi iz prvega odstavka tega Clena.

51. ¢len
(pohvale in pritozbe)

Clani in uporabniki lahko pohvale ali/in pritoZbe posredujejo:

- v knjiznici v knjigo pohval in pripomb,

- po posti na naslov: MKL, Kersnikova 2, 1000 Ljubljana,
- po elektronski posti na e-naslov: info@mklj.si,

-z e-obrazcem, ki je dostopen na spletni strani knjiznice.

Na pritozbo oz. pisni zahtevek uporabnika mora knjiZnica odgovoriti v roku 30 dni od prejema
popolne zahteve. Steje se, da je zahteva popolna, ¢e je zahtevek razumljiv, prispe v knjiznico in

vsebuje vsaj naslednje podatke:

- ¢lan: ime in priimek ter Stevilka ¢lanske izkaznice,
- uporabnik: ime in priimek in naslov.

52. ¢len
(uporaba prava in pristojno sodisce)

Za razlago dolocb tega pravilnika se uporablja slovensko pravo.

V kolikor spora med uporabnikom in knjiznico ni mogoce resiti Sporazumno, je za reSevanje pristojno
sodis¢e v Ljubljani.

53. ¢len
(veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik nadomesca Pravilnik o poslovanju Mestne knjiznice Ljubljana z uporabniki z dne
12.12.2023 in zacne veljati naslednji dan po objavi na intranetu.

Stevilka: 010-5/2019-10 3 ‘&

- 7 - - \ :
Datum: 01.01.2026 o - dr. Teja Zorko ﬂ%
3 . > direktorica L&] W
<


mailto:info@mklj.si

Priloge:

redni obratovalni ¢as knjiznic

poletni obratovalni Cas knjiznic

prazni¢ni in predprazni¢ni obratovalni ¢as knjiznic
vrste storitev in cenik storitev

Hisni red Mestne knjiznice Ljubljana

obrazec izpisnice

©

Mestna
obdina
Ljubljana
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Knjiznica Pon Tor Sre Cet Pet Sob
Bezigrad 8.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-19.30 |10.00-19.30 |8.00-19.30 [8.00-13.00
Brezovica Zaprta do 1.9.2026, zaradi prenove stavbe.

Croude 8.00-19.00 |12.30-19.00 |12.30-19.00 | 10.00-15.00 |12.30-19.00

Dobrova 10.00-15.00 |13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 10.00-15.00 |13.30-19.00

dr. France Skerl 12.30-19.00 |12.30-19.00 | 10.00-15.00 | 12.30-19.00 |10.00-15.00

Frana Levstika | 13-30-19.00 |/ 10.00-15.00 | 13.30-19.00 | 13.30-19.00

Fu¥ine 8.00-19.30 |10.00-19.30 | 8.00-19.30 |8.00-19.30 8.00-19.30 |8.00-13.00
Gameljne 13.30-19.00 |13.30-19.00 |/ 13.30-19.00 |13.30-19.00

Glinskova pl. 8.00-19.00 |10.00-15.00 |13.30-19.00 |13.30-19.00 |/

Grba 8.00-19.30 |8.00-15.00 |8.00-19.30 |12.30-19.30 |8.00-19.30

Horjul / 10.00-15.00 | 13.30-19.00 {11.00-15.00 |13.30-19.00

Ig 8.00-19.00 |10.00-15.00 | 8.00-19.00 |10.00-15.00 |13.30-19.00

Jarte* 12.30-19.00 | 12.30-19.00 | 12.30-19.00 {8.00-15.00 | 8.00-15.00

Jojeta Mazovea 8.00-19.30 |10.00-19.30 | 8.00-19.30 |8.00-19.30 8.00-19.30 |8.00-13.00
Jurij Vega 13.30-19.00 | 10.00-15.00 |13.30-19.00 |10.00-19.00 |10.00-15.00

Notranje Gorice | 13-30-19.00 10.00-15.00 | 13.30-19.00

g;;giéiéa* 8.00-19.30 [10.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-13.00
Podpes / 9.30-19.00 |/ 10.00-15.00 | 13.30-19.00

Polje 8.00-19.30 |10.00-19.30 | 8.00-19.30 |8.00-19.30 8.00-19.30 |8.00-13.00
Presihov Vorane |8:00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-19.30 |10.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-13.00
Rog 8.00-19.00 |10.00-19.00 |8.00-19.00 |8.00-19.00 8.00-19.00 |8.00-13.00
Rudnik 8.00-19.00 |8.00-19.00 |8.00-19.00 [12.30-19.00 |8.00-19.00 |8.00-13.00
savsko naselje |/ 9.30-19.00 |10.00-15.00 |13.30-19.00 |/

Slovanska* 8.00-22.00 |8.00-22.00 |8.00-22.00 |8.00-22.00 8.00-22.00 |8.00-13.00
Sentvid 8.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-19.30 |10.00-19.30 |8.00-19.30

$ika 8.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-19.30 [10.00-19.30 |8.00-19.30 |8.00-13.00
Skofljica 8.00-19.00 |10.00-19.00 |8.00-19.00 |13.30-19.00 |8.00-19.00

Vodice 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 13.30-19.00 |/ 13.30-19.00

Zadvor 13.30-19.00 |/ 13.30-19.00 | 10.00-15.00 | 10.00-15.00

Zalog 12.30-19.00 | 12.30-19.00 | 12.30-19.00 |8.00-15.00 8.00-15.00

*od 19.30. do 22. odprta le Citalnica, druge storitve niso na voljo




Poletni obratovalni ¢as knjiZnic 2026

Mestna
obdina
Ljubljana

KnjiZnica

BeZigrad 13.30-19.30 | 13.30-19.30 | 13.30-19.30 | 8.00-14.00 | 8.00-14.00 | 8.00-13.00
Brezovica Zaprta do 1.9.2026, zaradi prenove stavbe.

Crnude 8.00-13.30 | 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 13.30-19.00

Dobrova / 13.30-19.00 | 13.30-19.00 / 8.00-13.30

dr. France Skerl 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 8.00-13.30 |13.30-19.00 | 8.00-13.30

Frana Levstika 13.30-19.00 / / 13.30-19.00 | 8.00-13.30

FuZine 13.30-19.30 | 8.00-14.00 8.00-14.00 |13.30-19.30 | 13.30-19.30

Gameljne 13.30-19.00 | 13.30-19.00 / 13.30-19.00 /

Glinskova pl. 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 13.30-19.00 | 13.30-19.00 /

Grba 13.30-19.30 | 8.00-14.00 | 13.30-19.30 |13.30-19.30 | 8.00-14.00

Horjul 13.30-19.00 / 8.00-13.30 / /

Ig 13.30-19.00 / 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 8.00-13.30

Jarse 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 8.00-13.30

JoZeta Mazovea 8.00-14.00 | 13.30-19.30 | 13.30-19.30 |13.30-19.30| 8.00-14.00 | 8.00-13.00
Jurij Vega 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 8.00-13.30

Notranje Gorice 13.30-19.00 8.00-13.30

Otona Zupandita 8.00-19.30 | 10.00-19.30 | 8.00-19.30 | 8.00-19.30 | 8.00-19.30 | 8.00-13.00
Podpe¢ / 13.30-19.00 / 8.00-13.30 | 8.00-13.30

Polje 8.00-14.00 | 13.30-19.30 | 13.30-19.30 |13.30-19.30| 8.00-14.00

PreZihov Voranc 13.30-19.30 | 8.00-19.30 8.00-19.30 |10.00-19.30| 8.00-19.30 | 8.00-13.00
Rog 8.00-19.00 | 10.00-19.00 | 8.00-19.00 | 8.00-19.00 | 8.00-19.00 | 8.00-13.00
Rudnik 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 8.00-14.00 |13.30-19.00 | 8.00-14.00

Savsko naselje / 13.30-19.00 | 8.00-13.30 |13.30-19.00 /

Slovanska k. 8.00-14.00 | 8.00-14.00 9.00-17.00 | 8.00-14.00 | 8.00-14.00 | 8.00-13.00
Sentvid 8.00-14.00 | 13.30-19.30 | 8.00-14.00 |13.30-19.30| 13.30-19.30

Siska 13.30-19.30 | 8.00-14.00 | 13.30-19.30 |13.30-19.30| 8.00-14.00 | 8.00-13.00
Skofljica 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 8.00-13.30

Vodice / 13.30-19.00 | 13.30-19.00 / 13.30-19.00

Zadvor / / 13.30-19.00 / 8.00-13.30

Zalog 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 13.30-19.00 | 8.00-13.30 | 8.00-13.30

Poletni obratovalni ¢as velja od 22 .6. do 22. 8. 2026.

Slovanska knjiZnica od 29. 6. do 22. 8. 2026.

Potujoc¢a knjiznica od 30. 6. do 31. 8. 2026 ne vozi.
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Prazni¢ni in predpraznicni obratovalni ¢as knjiZnic 2026

1., 2. januar (Cet., pet.) novo leto zaprto
3. januar (sob.) zaprto
6. april (pon.) Velikono¢ni ponedeljek zaprto
27. april (pon). Dan upora proti okupatorju zaprto
1., 2. maj (pet., sob.) praznik dela zaprto
25. junij (cet.) dan drzavnosti zaprto
15. avgust (sob.) Marijino vnebovzetje zaprto
31. oktober (sob.) Dan reformacije zaprto

24. december (cet.)

bozicni vecer

sobotni obratovalni ¢as*

25. december (pet)

Bozic

zaprto

26. december (sob)

Dan samostojnosti in enotnosti

zaprto

31. december (cet)

silvestrovo

sobotni obratovalni ¢as*

*Na dan 24. in 31. 12. bodo od 8.00 do 13.00 odprte knjiznice: BeZigrad, Brezovica, dr. France
Skerl, Frana Levstika, FuZine, Grba, Ig, Jozeta Mazovca, Jurij Vega, Otona Zupandica, Polje, PreZihov
Voranc, Rog, Rudnik, Savsko naselje, Slovanska knjiznica, Sentvid, Siska, Skofljica.

*Na dan 24. in 31. 12. bodo zaprte knjiznice: Crnuce, Dobrova, Gameljne, Glinskova plog¢ad,
Horijul, JarSe, Podpe¢, Vodice, Zadvor, Zalog.

©

Mestna
obdina
Ljubljana
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Urnik obiskov postajalis¢ Potujo¢e knjiznice v letu 2026

Mestna
obdina
Ljubljana

KRAJ URA JAN26 | FEB MAR APR MA)J JUN SEPT OKT NOV DEC
DOLSKO 14.30-16.15 6. 27
8 SENOZET| 16.45-17.45 vsak vsak vsak 0(; ad vsak 29. vsak vsak vsak 28.
2 L pon. pon. pon. E pon. odpade pon. pon. pon. odpade
PODGORICA 18.15-18.55
PRESERJE 15.00-16.00
PODKRAJ 16.30-17.00 | 13.27.|10,24. | 10,24. | 7,21. | 12,26.| 9,23. | 8,22. | 6,20. | 3,17. | 1,15
TOMISELJ 17.05-17.35
VRBLIENE 17.45-18.30 | 43, 10. 10. 7. 12, 9. 8. 6. 3 1.
STRAHOMER 18.35-19.00
5' ISKA VAS 17.45-18.45
R [ ZAPORIIG-Z | 19.00-1945
Razen v casu
ZGNL obnove stavbe.
URIRS SOCA 14.50-15.30 27. 24. 24. 21. 26. 23. 22. 20. 17. 15.
TOMACEVO 15.45-16.30
SMARTNO
OB SAVI 16.45-17.45
RAKOVA JELSA 18.15-19.00
LIPOGLAV 15.00-16.15
RESKI KOVAC 16.30-17.00 28. 25. 25. 22. 27. 24. 23. 21. 18. 16.
PODLIPOGLAV 17.05-18.00
SADINJA VAS 18.05-19.00
KARLOVICA 16.00-17.00
v | MALA SLEVICA 17.15-17.45 7. 4. 4. 1. 6. 3. 2., 30. 28. 25. 23.
Ee)
& | DVORSKA VAS 18.00-19.00
> .
DSO VIC - RUD. 14.15-15.15
DVOR 15.45-17.00 14. 11. 11. 8. 13. 10. 9. 7 4. 2.
SMOLNIK 17.30-19.00
LAVRICA 15.00-16.00
RASICA 16.30-17.30 21. 18. 18. 15. 20. 17. 16. 14. 11. 9.
TURJAK 17.45-19.00
GOLO 15.30-17.00
ZAPOTOK 17.15-18.00 | 29. 26. 26. 23. 28. p2°9”' 24, 22. 19, 17.
SKRILJE 18.15-19.00
VRZDENEC 1530-17.30 15 12. 12, 9. 14, 11. 10. 8. 5 3.
~ | BREZJE 17.45-18.45
m
= _
3 > MEDVODE 14.15-1445 8., 22. 5., 19. 5., 19. 2., 16. 7., 21. 4,18. 3.,17. 1"2;5" 12, 26. 10.
= | SMLEDNIK 15.00-16.30 :
TRNOVEC 17.00-1745 22. 19. 19. 16. 21. 18. 17. 15. 12. 10.
SORA 18.00-19.00
ZBILE - 16451715 | g 5. 5. 2. 7. 4, 3. 1,29. | 26. d24' p
SKARUCNA 17.30-18.45 odpade
CSTRNOVO 14.15-15.00
JEZERO 15.30-16.15
- GORICICA 16.30-17.15 9. 6. 6. 3. 8. 5. 4, 2 6. 4,
m
m | MATENA 17.45-18.15
FS
RAKOVA JELSA 18.30-19.00
DS SKOFLIICA 14.30-1545 16. 20. 13. 10. 15. 12. 11. 9 13. 11.
PIJAVA GORICA 16.15-17.45




mestna Mestna
[ ¢ obdina
! 1Cc Ljubljana
1JubDI na

ZELIMLIE 18.00-19.00

CENTER J. LEVCA | 8.30-12.00 23. 13. 20. 17. 29. 19. 18. 16. 20.

18.

IZPISNICA

St. ¢lanske izkaznice:

Datum izpisa:

Ime in priimek:
Datum rojstva:

Stalno prebivalisce:

Ulica in hisna stevilka:
Postna stevilka in kraj:
Zacasno prebivalisce:
Ulica in hisna stevilka:
Postna Stevilka in kraj:
Podatki o starsu / skrbniku za ¢lana, ki Se ni dopolnil 18 let:
Ime in priimek:
Datum rojstva:

Ulica in hisna stevilka:

Postna stevilka in kraj:

Zelim, da moje €lanstvo in/ali €lanstvo mojega otroka/varovanca v Mestni knjiZnici Ljubljana preneha.

S podpisom potrjujem, da sem seznanjen z dejstvom, da moram izpolniti vse obveznosti do knjiznice,
ki so nastale do dneva prenehanja ¢lanstva (npr. placilo ¢lanarine), kljub izpisu iz knjiznice.

Podpis ¢lana 0z. starsa / skrbnika: .........c.ceeeeeeieveeeceeceeeee e
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Cenik Mestne knjiZnice Ljubljana

©

Mestna
obdina
Ljubljana

Clanarina za 12 mesecev EUR opomba
¢lanarina 18,00
dijaki in Studenti od 18. do dopolnjenega 26. leta, starejsi | 11,00 z ustreznim dokazilom osebno v knjiznici,

od 65 let, upokojenci

spletni vpis ne omogoca znizane ¢lanarine

mladoletni, brezposelni, invalidi, azilanti, ¢lani DBL

brezpla¢no

z ustreznim dokazilom osebno v knjiznici,
spletni vpis ne omogoca znizane Clanarine

pravne osebe 36,00

Zamudnina

knjizni¢no gradivo 0,40 za enoto gradiva na dan obratovanja knjiznice
gradivo Potujoce knjiznice 0,40 za enoto gradiva

Obvestilo o poteku roka izposoje

|. obvestilo 1,00

Il. obvestilo 2,00 stroSek I. + II. obvestila

11l. obvestilo 5,00 stroSek Il. + Ill. obvestila

Odskodnina

menjava poskodovane kode na gradivu 1,00 za enoto gradiva

popravilo poskodovanega gradiva 3,00 za enoto gradiva

vezava poskodovanega gradiva 7,50 za enoto gradiva

oprema nadomestnega gradiva 5,00 za enoto gradiva: oprema + bibliografski vnos
zamenjava poskodovane zascitne Skatle za AV gradivo 1,00 za enoto gradiva

uniceno ali izgubljeno gradivo

visino odskodnine dolodi knjiznica

Narocilo, rezervacija, vracilo

narocilo, rezervacija gradiva

brezpla¢no

vracilo gradiva v drugi knjiznici MKL

0,40

za enoto gradiva

narocilo gradiva v drugi knjiznici MKL 1,30 za enoto gradiva

Obvestilo

e-posta brezpla¢no

SMS 0,15 storitev zaracuna telefonski operater narocnika

telefon ali obvestilo po posti 0,80 za klic / obvestilo
Neprevzeto gradivo
neprevzeto naroceno ali rezervirano gradivo 0,80 za vsako enoto gradiva

Medknjizni¢na izposoja

strokovno in Studijsko gradivo iz knjiznic
Osrednjeslovenskega obmocja

brezpla¢no

gradivo iz drugih slovenskih knjiznic 9,00 za enoto gradiva
posredovanje preslikanih dokumentov 4,00 za storitev
posredovanje fotografij 4,00 za storitev
Fotokopiranje in tisk

A4 format CB 0,10 na stran
A3 format CB 0,20 na stran
A4 format barvni 0,20 na stran
A3 format barvni 0,40 na stran
Najem tehnicne opreme

prenosni racunalnik 20,00 na dan
LCD projektor in platno 50,00 na dan
Citalnik za inventuro gradiva 30,00 na dan
Ostalo

bon za ¢lanarino 18,00/11,00

papirnata vrecka 0,30

bombazna vrecka - srednja 3,50

bombazna vrecka - velika 4,00

bombazna vrecka - barvni tisk 4,00

bombazna majica 4,00

keramicna skodelica 7,00

Pravlji¢ni sprehod po Ljubljani - slikanica 14,90

Ljubljana med nostalgijo in sanjami - revija 4,00

vnos bibliografije - Slovanska knjiznica 10,00 na zapis

Najem prostorov




Mestna
obdina
Ljubljana

Dvorana (do 110 oseb) - Knjiznica Otona Zupancica

do 3 ure 160,00
do 6 ur 270,00
do 12 ur 480,00
Racunalniska ucilnica (do 14 oseb)

do 3 ure 90,00
do 6 ur 130,00
do 12 ur 220,00
Medijska soba (do 15 oseb)

do 3 ure 70,00
do 6 ur 90,00
do 12 ur 150,00
Dvorana (do 100 oseb) - Knjiznica BeZigrad, Slovanska

knj.

do 3 ure 90,00
do 6 ur 130,00
do 12 ur 220,00
Racunalnigka ucilnica (do 15 oseb) - Knjiznica dr. F. Skerl

do 3 ure 90,00
do 6 ur 130,00
do 12 ur 220,00
Medijska soba (do 15 oseb) - Knjiznica Polje

do 3 ure 40,00
do 6 ur 70,00
do 12 ur 260,00
Medijska soba (do 30 oseb)

do 3 ure 70,00
do 6 ur 90,00
do 12 ur 150,00
Racunalniska ucilnica (do 12 oseb)

do 3 ure 90,00
do 6 ur 130,00
do 12 ur 220,00
Ucilnica (do 15 oseb) - Knjiznica FuZine

do 3 ure 40,00
do 6 ur 70,00
do 12 ur 120,00
Galerija (do 60 oseb) - KnjiZznica PreZzihov Voranc

do 3 ure 70,00
do 6 ur 90,00
do 12 ur 150,00
Najem drugih poslovnih prostorov v knjiznicah

do 3 ure 4,00 na m2
do 6 ur 3,50 na m2
vec kot 6 ur 3,00 na m2

Cenik velja od 1. 1. 2026 dalje.

Prostore knjiznice, ki jih zaCasno ne potrebuje noben uporabnik, se lahko da v brezpla¢no uporabo z neposredno pogodbo osebam, za
katere tako dolocCa veljavna zakonodaja. Te osebe so v trenutku sprejema tega cenika:

osebe javnega prava za opravljanje javnih nalog razen javna podjetja,

nevladne organizacije, ki delujejo v javnem interesu, za opravljanje dejavnosti, za katero so ustanovljene,

socialna podjetja oziroma nepridobitna pravna oseba, kot je opredeljena v zakonu, ki ureja socialno podjetnistvo, ki namerava poslovati kot
socialno podjetje in bo zacela s postopkom registracije skladno z zakonom, ki ureja socialno podjetnistvo, v obsegu, ki je potreben za
opravljanje dejavnosti, za katero je ustanovljena

mednarodna organizacija, katerih ¢lanica je Republika Slovenija in ima na ozemlju Republike Slovenije svoj sedeZ, agencijo, oddelek,
predstavnistvo ali pisarno. Uporabniki prostorov knjiznice, ki sklenejo pogodbo o brezplacni uporabi nepremicnega premoZenja, krijejo
obratovalne stroske, stroske rednega vzdrZevanja in druge stroske, za katere se stranki dogovorita s pogodbo



Mestna
obdina
Ljubljana

V skladu z 10. in 50. ¢lenom Pravilnika o poslovanju Mestne knjiznice Ljubljana se sprejme:

HISNI RED MESTNE KNJIZNICE LJUBLJANA

Obiskovalci Mestne knjiznice Ljubljana (v nadaljevanju MKL) so dolzni spoStovati in upostevati hisni red
knjiznice. Knjiznica je kulturna ustanova, zato se v knjizni¢nih prostorih primerno in spostljivo vedemo do
drugih uporabnikov in knjizni¢nih delavcev. Hisni red velja za vse enote v mrezi MKL, nekatere Citalnice
pa dodatno urejajo Citalniski redi.

1.

10.

V prostorih knjiznice niso dovoljena zlasti naslednja ravnanja:

- povzro€anje hrupa in motenje drugih uporabnikov ali zaposlenih v knjiznici (npr. z neprimerno
uporabo naprav, telefonov, prenosnikov, tablic; z vpitjem ali glasnim govorjenjem v prostorih za
tiho delo),

- uzivanje hrane, razen v prostoru s kavnimi avtomati in prigrizki (v kolikor tak prostor knjiznica ima),

- vstop in zadrzevanje v prostorih knjiznice v vinjenem stanju ali pod vplivom nedovoljenih substanc,

- uzivanje ali preprodaja nedovoljenih substanc,

- vstop v knjiznico bos, brez oblacil,

- kajenje oziroma uporaba toba¢nih in povezanih izdelkov (npr. elektronske cigarete) v in neposredno
pred vhodom knjiznice,

- uzivanje alkohola,

- uporaba rolerjev, skirojev, rolk in podobne opreme,

- vodenje psov ali drugih Zivali v prostore knjiznice, izjema so psi pomocniki invalidnih oseb,

- puscanje otrok, mlajsih od 15 let v prostorih knjiznice brez nadzora,

- vstopanje v delovna obmocja zaposlenih v knjiznici in uporaba njihove opreme,

- uporaba racunalniskih delovnih postaj in druge tehni¢ne opreme knjiznice za nezakonite ali moralno
sporne dejavnosti, poseganje v nastavitve delovnih postaj ali tehni¢ne opreme,
osebja,

- names$c¢anje letakov, plakatov in drugih materialov brez predhodnega dovoljenja knjiznice,

- samovoljno premesc¢anje opreme knjiZnice, njena nenamenska raba ali odtujitev iz prostorov
knjiznice,

- nedostojno vedenje, nadlegovanje, ogrozanje ali motenje drugih uporabnikov in zaposlenih v
knjiznici (vnasanje nevarnih snovi in predmetov, neprimerna osebna higiena ipd.),

- verbalno, neverbalno ali fizi¢no nasilje nad drugimi uporabniki in zaposlenimi v knjiznici,

- druga ravnanja, ki predstavljajo krSitev javnega reda in miru.

V prostore knjiznice je dovoljeno prinasati samo brezalkoholne pijace v zaprti embalazi.

V prostore knjiznice ni dovoljeno prinasati potovalnih kovckov, torb ali drugih vecjih kosov prtljage.
Prav tako ni dovoljeno puscati torbic, kovckov, nahrbtnikov ali drugih osebnih predmetov v knjiznici
brez nadzora.

Knjiznica ne odgovarja za krajo ali izgubo osebne lastnine uporabnikov.

izvajanje anket, razstavljanje, oglasevanje ter prodaja proizvodov.

V prostorih knjiZnice ni dovoljeno organizirano zbiranje oseb v politi¢ne, ideoloske ali religiozne
namene. Prav tako ni dovoljeno izvajanje verskih obredov, obrednih molitev in drugih verskih dejavnosti.
Uporabniki morajo prostore knjiznice zapustiti do konca odpiralnega ¢asa, ob organiziranih prireditvah
pa takoj po zakljucku prireditve. Kadar je prireditev organizirana izven odpiralnega ¢asa knjiznice, lahko
v Casu njenega trajanja uporabljajo le prostore, namenjene prireditvi in pot do izhoda iz knjiznice.

V primeru pozarnega alarma ali drugih nevarnosti so uporabniki dolZni hitro in mirno zapustiti knjiznico
ter pri tem slediti ustreznim oznakam v prostorih knjiznice in navodilom varnostne sluzbe oziroma
pooblaséenih delavcev knjiznice.

¢lenom Pravilnika o poslovanju MKL.

Nadzor prostorov in opreme knjiznice v petih vecjih knjiznicah MKL izvaja poobla§¢ena varnostna
sluzba.



Mestna
me S t.n a obéina
knjiznica Ljubljana

ljubljana



